Anexo 3

Se presentan las adecuaciones al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
(CGCA). Ademas del Catalogo de Disposicion Documental. (CADIDO).

Propuestas por algunas de las dreas que conforman el Tribunal.

En estos instrumentos de archivo se debe firmar al margen (rubrica), y en la hoja de
validacion.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) 2025.

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), en términos de la Ley
de Archivos para el Estado de Guanajuato, es un instrumento técnico y de organizacion
que refleja la estructura del archivo del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato (TEEG),

a partir de sus atribuciones, a través del cual se agruparan los expedientes derivados de
una misma actividad, facilitando con ello su localizacion y consulta.

Objetivo general

Establecer un sistema de clasificacion archivistica que contribuya con la identificacion y

control de los documentos recibidos, producidos, tramitados o en posesion de las areas
productoras de documentacion que integran este Tribunal.

Objetivos especificos
a) Establecer la organizacion de la documentacién apegada a las funciones y
atribuciones del sujeto obligado.
b) Aplicar un sistema de clasificacion archivistica estandarizado. \ f
¢) Facilitar la localizacion de documentos.

Descripcion de operacion

La estructura del CGCA, se integra de documentales llamadas fondo, seccién, serie y
subserie documental, las cuales integraran el cédigo de clasificacion.

La clasificacion archivistica se realizara asociando cada expediente a las series .-&7

documentales que correspondan, segln la funcion de la cual se deriva el asunto. Las
areas productoras de documentacion asentaran el cédigo de clasificacion en los

documentos que elaboren

Las series comunes refieren a la division de una seccion que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion general, versan sobre
una materia o asunto especifico, son aplicables a todos los entes publicos y se identifican

en el presente cuadro con la letra “C", Las series sustantivas son aquellas funciones para
las que fue creada la institucion, es decir, las competencias que le dan origen y la
distinguen de otras instituciones, las que se identifican con la letra “S”.
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El TEEG constituye el fondo documental, el cual esta integrado por 15 secciones comunes,
con 134 series, asi como 4 secciones sustantivas, con 21 series; con las que es posible
clasificar cualquier tipo de documento de archivo que se genere o reciba en las areas

productoras de documentacion.

Estructura General de Clasificacion Archivistica

Se establece una estructura jerarquica con los niveles de fondo, seccién,

FONDO

SECCION

SERIE

SUBSERIE

EXPEDIENTE

Instrumentacion

a) Validacion y formalizacion. De acuerdo con los Lineamientos en materia de
conservacion y organizacion de archivos del TEEG (Lineamientos), el CGCA una vez
aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Archivo del TEEG (GIA) debe someterse a
la consideracion del Pleno para su aprobacion y publicacién en el sitio web del TEEG

serie y subserie
Conjunto de documentos generados ylo recibidos por el

- Tribunal en el ejercicio de sus funciones y atnbucnones con
'~ cuyo nombre se identifica; TEEG.

Division del fondo, tomando como base las funciones del
Tribunal.

- Conjunto de expedientes interrelacionados por una
. funcién o un mismo asunto.

Conjunto de expedientes que forman parte de una serie
documental y que se identifican de forma separada en
relacion con la division de la serie.

- Conjunto de documentos ordenados de acuerdo con un
_ método determinado y que tratan de un mismo asunto.

y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

b) Supervision. Este instrumento se revisara anualmente, a efecto de mantenerlo
actualizado acorde a los requisitos de las areas del TEEG. La Direccion de Archivos,
adscrita a la Secretaria General, sera la responsable de integrar la propuesta de las
secciones, series y subseries documentales correspondientes a las funciones de las

areas del Tribunal, de conformidad con el articulo 18 de los Lineamientos.

Pagina 2 de 12

& @ @ X teegto

-




Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto.

473732 9597 | 473 732 8091
473 732 2839

IR G W\ Y
NSNS
"Amy-‘ = ”

c) Asesoria y capacitacion. El GIA colaborara y participara en la deteccion de las
necesidades de capacitacion y asesoria que el personal requiera para la aplicacion del
CGCA, a efecto de que se incluyan en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

CODIGO DE CLASIFICACION

El cédigo de clasificacion archivistica permite sustituir el nombre de la categoria de
agrupamiento para fines de abreviaturas o identificacion, permitiendo conocer la
pertenencia de los documentos y expedientes a una determinada serie (funcién) de
acuerdo con el CGCA, utilizando las claves de las series por funciones tanto comunes A
como sustantivas, de acuerdo con el siguiente orden:

SIGLAS POR FUNCIONES COMUNES

Legislacion 1C

Asuntos juridicos 2C

Programacion, organizacion y presupuestacion 3C

Recursos humanos ' e 4C ‘
Recursos financieros | 5C

Recursos materiales y obra publica 6C

Servicios generales 7C @
Tecnologias e informatica 8C

Comunicacion social 9C

Control interno y auditoria de actividades publicas 10C

Planeacién, informacion, evaluacion y politicas 11C g g
Transparencia, acceso a la informacion, proteccion de datos 12C

personales y justicia electoral abierta

Gestion documental y administracion de archivos 13C

Derechos humanos y genero 14C

Biblioteca 15C ‘>(
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SIGLAS POR FUNCIONES SUSTANTIVAS

Asuntos jurisdiccionales 18
Coordinacion de asuntos jurisdiccionales 2S
Investigacion y capacitacion en materia electoral 38
Criterios e interpretacion en materia electoral .48

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES COMUNES

Secciones
Codigo 2
Series y subseries
1C Legislacion
1CA1 Disposiciones en materia de legislacion
1C.2 Normativa (leyes, codigos, decretos, reglamentos, efc.)
103 Normativa interna (acuerdos, oficios circulares, lineamientos,
etc.)
1C.4 Instrumentos juridicos (convenios, bases de colaboracion, etc.)
1C5 Publicaciones en el Periddico Oficial
1C.6 Normas oficiales mexicanas |
2C Asuntos juridicos Z
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.2 Actuaciones y representaciones en materia legal i
2C.3 Consulta y asesorias e
2C.4 Registro y certificacion de firmas _
2C.5 Estudios e informes
2C.6 Amparos
2C.7 Opiniones técnico-juridicas §
36 ‘ Programacion, organizacion y presupuestacion : >£
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3CA Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3C.3 Registro programatico de proyectos
3C.4 Programas operativos anuales
3C.5 Disposiciones en materia de organizacion
3C.6 Programas y proyectos en materia de organizacion
Manuales de organizacién, normas y lineamientos de procesos
3C.7 y procedimientos
3C.8 Modernizacion administrativa
3C.9 Certificaciones (calidad u otras) 4
3C.10 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.11 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.12 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
3C.13 Auditorias externas
3C.14 Anteproyecto de egresos y pronosticos de ingreso
4C Recursos humanos
4C A Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Nomina
4C.6 Expedicion de constancias laborales, servicios y credenciales
AC.7 Control de asistencia
4C.8 Evaluacion al desempefio
4C.9 Prestaciones
4C.10 Jubilaciones, pensiones y programas de retiro
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4C.11 Profesionalizacion y capacitacion
4C.12 Servicio social y practicas profesionales
4C13 Perfiles de puesto
5C | Recursos financieros ,
Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
5C.1 gubernamental
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
5C.2 contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos y egresos por partida presupuestal
5C.4 Gastos de operacion
5C.5 Gastos a reserva
5C.6 Gastos de oficina
5C.7 Aucxiliar de bancos y conciliacion bancaria
5C.8 Ingresos
5C.9 Libros y registros contables
5C.10 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.11 Pago de derechos
Expediente de adquisiciones y contrataciones de bienes y
5C.12 servicios
5C.13 Adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios
5C.14 Pagos a terceros
5C.15 Contribuciones
6C Recursos materiales y obra publica
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
6C.1 conservacion y mantenimiento
Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra
6C.2 publica, conservacion y mantenimiento
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6C.3 Licitaciones
6C.4 Adjudicaciones
6C.5 Contratos de publicidad, bienes, servicios y capacitaciones
6C.6 Pdlizas
6C.7 Conservacion y mantenimiento de infraestructura
6C.8 Inventario y control de bienes muebles
6C.9 Inventario y control de bienes inmuebles
6C.10 Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios /
7C Servicios generales
7C.A Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.4 Servicios de limpieza, higiene y fumigacion
7C5 Servicios de peaje
7C.6 Servicios de telefonia
¢ 7 Servicios de mensajeria
7C.8 Mantenimiento, conservacion e instalacion de bienes muebles
7C.9 Mantenimiento, conservacion e instalacion de bienes inmuebles
7C.10 Control de parque vehicular
7C.11 Control de combustible
7C.12 Proteccion civil
8C Tecnologias e informatica
8C.1 Disposiciones en materia de informatica
8C.2 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.3 Dictamenes técnicos
8C.4 Desarrollo e infraestructura en sistemas de informacion
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8C.5 Desarrollo e infraestructura de sitios y micrositios de internet
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacion de voz y datos
8C.7 Automatizacion de procesos
8C.8 Inventarios y resguardos de bienes informaticos
Mantenimiento, conservacion e instalacion de bienes
8C.9 informaticos
8C.10 Control de accesos
8C.11 Registro de sesiones del Pleno
8C.12 Seguridad informatica
ac Comunicacion social
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Campanias de difusion
9C.4 Boletines institucionales
9C.5 Boletines informativos y entrevistas
9C.6 Sintesis informativa
9C.7 Actos y eventos institucionales
9C.8 Archivos multimedia
9C.9 Difusion de sesiones publicas del Pleno (incluye infografias)
10C Control interno y auditoria de actividades publicas
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos de control y auditoria
10C.3 Auditorias
10C.4 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.5 Procesos de investigacion
10C.6 Procedimientos de responsabilidad administrativa
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10C.7 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.8 Declaraciones patrimoniales
10C.9 Comité de Etica
10C.10 Entrega-recepcion
11C Planeacion, informacion, evaluacién y politicas
11C1 Disposiciones en materia de planeacion, informacion,
' evaluacion y politicas
11C.2 Programas y proyectos en materia de planeacion, informacion,
] evaluacion y politicas
11C.3 Informacion estadistica
11C.4 Informe de labores y actividades
11C.5 Indicadores
11C.6 Informe de estados financieros y cuenta publica
11C.7 Requerimientos
120 Transparencia, acceso a la informacién, proteccion de datos
personales y justicia electoral abierta
Disposiciones en materia de transparencia, acceso a la
12CA1 informacion, proteccion de datos personales y justicia electoral
abierta
Programas y proyectos en materia de transparencia, acceso ala
12C.2 informacion, proteccion de datos personales y justicia electoral
abierta
12C.3 Comité de transparencia
12C.4 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.5 Solicitudes para el ejercicio de derechos ARCOP (Acceso,
' Rectificacion, Cancelacion, Oposicién y Portabilidad)
12C.6 Obligaciones de transparencia
12C.7 Recursos de revision
12C.8 Justicia electoral abierta
12C.9

Informes
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13C Gestion documental y administracion de archivos
Disposiciones en materia de gestion documental y
13C1 R .
administracion de archivos
Programas y proyectos en materia de gestion documental y
13C.2 St .
administracion de archivos
13C.3 Administracion y servicios de archivo de tramite
13C.4 Administracion y servicios de archivo de concentracion
13C.5 Administracion y servicios de archivo historico
13C.6 Grupo Interdisciplinario de Archivos
14C Derechos humanos y género
14C.1 Disposiciones en materia de derechos humanos y géenero
14C.2 Programas y proyectos en materia de derechos humanos y
- género
14C.3 Comité de Igualdad Laboral y de Género
15C Biblioteca
15C.1 Administracion y servicios de biblioteca

Atribuciones y funciones especificas o sustantivas

e Secciones
Cédigo : ;
Series y subseries
1S Asuntos jurlsdicclonales :
15.1 Juicios para la Proteccion de los Derechos Politico-Electorales del
Ciudadano
18.2 Procedimientos Especiales Sancionadores
18.3 Recursos de revision
15.4 Juicios laborales
185 Juicios electorales
L.
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15.6 Impugnaciones en materia de participacion ciudadana X
18.7 Apelaciones!
1S.8 Quejas' ‘
1S.9 Procedimientos de sanciones!
28 Control de asuntos jurisdiccionales -
251 Asuntos genéra[es del Pleno
25.2 Cuadernillos
28.3 Informe del proceso electoral
2S.4 Libros de gobierno (
28.5 Actas de sesiones publicas jurisdiccionales
25.6 Actas de sesiones privadas jurisdiccionales :
28.7 Actas de sesiones administrativas
25.8 Acuerdos \\‘Q
259 Estadistica jurisdiccional
3S Investigacion y capacitacion electoral
3S.1 Investigacion en materia electoral —g
38.2 Programa anual de capacitacion interna en materia electoral
35.3 Capacitacion en materia electoral ﬁ _
354 Publicaciones para la divulgacion de las materias juridica y politico- 7
electorales
43 Criterios e interpretacion en materia electoral
43.1 Criterios del TEEG
48.2

1 Series no aplicables en el fondo actual, se adicionan para efectos de organizacion de los expedientes
jurisdiccionales que derivaron de funciones y atribuciones previas a la reforma politico - electoral de 2014,
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HOJA DE VALIDACION

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Nombre Area

Aguilar Torres José Ricardo

Tercera Ponencia

Albarran Garcia Isis Nevai

Instituto de Investigacion vy
Capacitacion Electoral

Alvarez Hernandez Noemi

Unidad de Comunicacion
Social

Campos Lajovich Cynthia Patricia

Segunda Ponencia

Guerrero Meza Miguel Angel

Unidad de Informética

Hernandez Roa Nelly Verénica

Organo Interno de Control

Lopez Loza Antonio

Direccion de Archivos

Macias Aguirre Juan Manuel

Oficialia Mayor

Martinez Mejia Alejandro Javier

Secretaria General

Serrano Luna Maria Dolores

Unidad de Transparencia

Uvalle Luna Lourdes

Direccion  General de
Administracion
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Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2025

| Fondo: Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato
Abril 2025
Hoja 1 de 16
Nivel de clasificacion Valores primarios Valores secundarios Plazos de conservacion Destino final Clasificacion de la informacion
) Observaciones
Seccion y serie documental A L FIC E T | Precautorio AT AC Total Baja Conservacion* Piiblica Reservada | Confidencial
1c Legisfacion
ﬂo Disposiciones en materia de legislacion X X X X 3 afios 5 afios § afios X X
1C|Normativa  (leyes, codigos, decretos, % x 3 afos B e s i s
.2 lreglamentos, etc.)
I i acuerdos,  oficios - "
10 ematia ’ __:m.:s { : : X X X X 3afios 5 afios 8 afios X X
.3 {circulares, lineamientos, efc.)
1CHn ntos juridi nveni ases de . " .
o ,ﬁm findiens:{ea 08,5 X X X X X 3 afios 5 anos 8 afos X X
4 |colaberacifn, etc.)
1C.5|Publicaciones en el Periddico Oficial X X 3 afios 5 afios 8 afios X
iC : ; . . "
6 Normas oficiales mexicanas X X 3 afios 5 afios 8 afios X X
2C Asuntos juridicos
2C.1|Disposiciones en materia de asuntos juridicos X X 3 afios 5 afios 8 afios X X
2C.2)Actuaciones y representaciones en materia legal X X X X 3 afios 5 afos 8 afios X X
2C.3|Consulta y asesorias X 2 afios 5 afos 7 afios X X
2C.4|Registro y certificacion de firmas X X X X 3 afos 5 afios 8 arios X X
A= Administrativa E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion
F= Flscal | = Informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleceion, una vez cumplidos los plazos
de conservacion, por ejemplo; muestreo, seleccion aleatoria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable

los expedientes de la serie

/




Catélogo de Disposicién Documental CADIDO 2025

oy Fondo: Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato
Abril 2025
Hoja 2 de 16
_.ﬁ. Nivel de clasificacion Valores primarios Valores secundarios Plazos de conservacion Destino final Clasificacion de la informacién
Codigo . Observaciones
Seccion y serie documental A L FiC E T I Precautorio AT AC Total Baja Conservacion* Reservada | Confidencial
2C.5|Estudios e informes X X X 3 afios 5 afios 8 afios X X
2C.6|Amparos X X X X 3 afios 5 afos 8 afios X X X
2C.7|Opiniones técnico-juridicas X X X X 2 anos 5 anos 7 afios X X
3c Programacion, organizacion y

presupuestacion

3C.1|Disposiciones en materia de programacion X X X 1 ano 6 afios 7 afios X X
ia d

202 vamaamm, ) y proyectos en matena de X X X 1 a0 5 afios 7 afos X X

programacion
3C.3|Registro programatico de proyectos X X X 1 afio 6 afios 7 afios X X
3C.4|Programas operativas anuales X X 1 afo 6 afios 7 afios X X
3C.5| Disposiciones en materia de organizacion X X X 1 afio 3 afios 4 afios X X
3C6 _uﬁo@qmam.m. Y pengsoks on: el e X X X 1 afio 3 afios 4 afios X X

organizacion
67 Manuales de organizacion, normas Yy X X X 1 a0 3 afios 4 afics X X

*" llineamientos de procesos y procedimientos

3C.8|Modemizacion administrativa X X 1 afio 3 afios 4 afios X

A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Trémite

L= Legal T=Testimo AC = Archivo de Concentracion

F= Fiscal | = Informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazas

de conservacion, por ejemplo: muestrea, seleccion aleatoria, elc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Conlable los expedientes de la serie




I EEERRRRRRSSiBiuSiuinBRRREBEm ===/

Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2025

Fondo: Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato
. Abril 2025
Hoja 3 de 16
Nivel de clasificacion Valores primarios Valores secundarios Plazos de conservacion Destino final Clasificacion de la informacion
Codigo A Observaciones
} + Seccién y serie documental A L FiC E T [ Precautorio AT AC Total Baja Conservacion* Pablica Reservada | Confidencial .
3C.8|Certificaciones (calidad u otras) X X X 1 ano 3 afos 4 afos X X
3C.10|Disposiciones en materia de presupuestacion X X X 1 afio 6 anos 7 afios X X
sp| e Y DORCkR G el ds X X X 1 afio 6 afios 7 afios X X
presupuestacion
3C.12|Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X X X X 1 afio 6 afios 7 afios .2 X
3C.13]Auditorias extemas X X X X 2 afios Jafios 5 afos X X
3CA4 »amua{mna de egresos y prondsticos de X X X 1 a0 6 aiios 7 afos ¥ X
ingreso
Recursos humanos
4C.1|Disposiciones en materia de recursos humanos X X X 2 afios 5 afos 7 aiios X X
400 Programas y proyectos en materia de recursos X X X X 4o 5 afios 7 afios X X dw
humanos
4C.3|Expediente de personal X X 2 afios 23 afos 25 aios X X
4C.4|Registro y control de puestos y plazas X X 1 afio 2 aios 3 afios X X
4C.5|Nomina X X X 5afios 10 afios 15 afios X X
A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Trémite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion
F= Fiscal | = Informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos

de conservacion, por ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de la serie
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Fondo: Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato
Abril 2025
Hoja 4 de 16
..u Nivel de clasificacion Valores primarios Valores secundarios Plazos de conservacion Destino final Clasificacion de la informacion
Codigo ¥ < Observaciones
i Seccion y serie documental A L FIC E T | Precautorio AT AC Total Baja Conservacion® Piblica Reservada | Confidencial
e I labarales, seni ] ]
o mxﬁ_mn__nmoj de constancias laborales, servicios y X 5 afos 10 afios 15 afios X M
credenciales
4C.7|Control de asistencia X X 2 afos 23 afos 25 aflos X X
4C.8|Evaluacién al desempeiio X X X 1 ano 2 afios 3 afios X X
4C.9| Prestaciones X 5 afios 10 afios 25 afios X X
4C.10|Jubilaciones, pensiones y programas de retiro X 5 afios 10 afios 15 afios X X
4C.11| Profesionalizacién y capacitacion X X 1 afio 3 afios 4 afios X X
4C.12|Servicio social y practicas profesionales X X 1 afo 3 afios 4 afios X X
4G.13| Perfiles de puesto X X 1 afio 3 afios 4 afios X X
5C Recursos financieros
51 D_wvo,..w_n_o:mm en materia de recursos % X X 2 afos 5 afios 7 aitos X X
financieros y contabilidad gubemamental
Programas y proyectos en materia de recursos = i
et financieros y contabilidad gubermamental X % % ® Lo 3.800s feas % X
5C.3|Gastos y egresos por partida presupuestal X X X 2 afos 5 afios 7 afios X X
A= Administrativa E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracién
F= Fiscal | = Informativo * Conservacién = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos
de conservacion, por ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, efc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de la serie
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Cadigo Observaciones
{ Seccion y serie documental A L FIC E T I Precautorio AT AC Total Baja Conservacion* Publica Reservada | Confidencial
|
5C.4|Gastos de operacion X X 1 afio 6 afios 7 afios X X
5C.5|Gastos a reserva X X 3 afos 5 afios 8 afios X X
5C.6|Gastos de oficina X X 3 afios 5 afos 8 afios X X
5C.7|Auxiliar de bancos y conciliacion bancaria X X X 2 afios 6 aios 8 aflos X X
5C.8|Ingresos X X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
5C.9|Libros y registros contables X X X 2 afios 5 afios 7 aiios X X
5C.10|Estado del ejercicio del presupuesto X X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
5C.11|Pago de derechos X X X 2 afios 5 afios 7 aios X X
5642 m.xnma_m_._»m n_w ,manc jones y contrataciones de X ¥ X 9 aftos 5 aiios 7 aos X X
bienes y servicios
5C.13 >E_,__.w.o.onmm y contrataciones de bienes y X X X 2.afios 5 aios 7 aos X X
Servicios
5C.14|Pagos a lerceros X X X 2 afios 5 anos 7 afios X X
5C.15| Contribuciones X X X 2 afios 5 anos 7 afios X X
A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion
E= Fiscal Infarmativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos
de conservacién, por ejemplo: muestreo, seleccion aleateria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable Ios expedientes de la serie
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_ Nivel de clasificacién Valores primarios Valores secundarios Plazos de conservacion Destino final Clasificacion de l1a informacion
Codigo Observaciones
2 Seccion y serie documental A L FIC E E I Precautorio AT AC Total Baja Conservacion* Pablica Reservada | Confidencial
6C Recursos materiales y obra publica
Disposiciones en materia de  recursos
§C.1|materiales, obra piblica, conservacion y X X X 1 afo 6 afios 7 afios X X
mantenimiento
Programas y proyectos en materia de recursos
6C.2|materiales, obra plblica, conservacion | X X X 1 afio 6 afios 7 afios X X
mantenimiento
6C.3| Licitaciones X X X 2 afos 5 afios 7 afios X X
6C.4|Adjudicaciones X X X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
1 dac, Dbi 5 i 5 - -
605 no_.,:m.:om, de publicidac, bienes, servicies ¥ X X X 2 afios 5 afios 7 i X X
capacitaciones
6C.6|Palizas X X X 2 afos 5 afios 7 afios X X
6C7 .Oc:mmz_mn_o: ¥y mantenimiento de X X 1 a0 5 afios § arios X X
infraestructura
8C.8|Inventario y control de bienes muebles X 2 afos 10 afios 12 afios X X
6C.9|Inventario y control de bienes inmuebles X 2 afos 10 afios 12 afios X X
ité ien % & 3
6C.10 003,:.m de adquisiciones, amendamientos y X X 5 7 aios 5 afios 7 afios ¥ X
senvicios
A= Acministrativo E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion
F= Fiscal 1 = informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos
de conservacian, por ejemplo; muestreo, seleccion aleatoria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
(= Contable los expedientes de la serie
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Nivel de clasificacién Valores primarios Valores secundarios Plazos de conservacion Destino final Clasificacion de la informacion
Codigo 8 Cbservaciones
; Seccion y serie documental A k. FiC E T | Precautorio AT AC Total Baja Conservacion® Reservada | Confidencial
7c Servicios generales
7C.1| Disposiciones en materia de servicios generales X X X 1 afio 6 afios 7 afios X X
762 Programas y proyectos en materia de servicios| X X X 1afio £ afios 7 afos X X
generales
7C.3| Servicios de seguridad y vigilancia X X X 2 afios 5 Afios 7 afios X X
7C.4(Servicios de limpieza, higiene y fumigacion X X 1 afio 3 afios 4 afos X X
7C.5|Servicios de peaje X X 1 afio 5 afios 6 afios X X
7C.6|Servicios de telefonia X X X 3 afios 5 afios 8 afios X X
7C.7|Senvicios de mensajeria X X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
78 Zmamzq_,mao_ conservacién e instalacion de X X X 3 afas 5 afics 8 afios x X
bienes muebles
7.9 zmgﬂmj,_aaao. conservacion e instalacion de ¥ X 1 afo 5 Afios 6 afios X ¥
bienes inmuebles
7C.10|Control de parque vehicular X X 1 afio 5 Afios 6 afios X X
A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion

* Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos
de conservacion, por ejemplo: muestree, seleccion aleatoria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de la serie
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F= Fiscal | = Informativo
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Seccion y serie documental A L FIC E T | Precautorio AT AC Total Baja Conservacion* Puablica Reservada | Confidencial
7C.11|Control de combustible X X 2 afos 5 Afios 7 afios X X
7C.12|Proteccion civil X X X X 3 afios 5 Afios 8 afios X X
8C Tecnologias e informatica
8C.1|Disposiciones en materia de informatica X X X 2 anos 5 afios 7 afios X
gog TS ¥ peyctos o MMl G X X P 2 afios 5 afios 7 affos X X
Informatica
8C.3) Dictamenes técnicos X X X 2 afios 5 afos 7 afios X X
RC.A .ammm:o,_m e infraestructura en sistemas de ¥ M X 2 afios 5 afios 73068 X X X
informacion
85 cmmm_.ak_o e infraestructura de sitios y micrositios X X X 2 afios 5 aiios 7 aios X X
de intenet
806 Desarrollo de redes de comunicacion de voz y X ¥ M 9 afios 5 afios 7 affos X X
datos
8C.7 | Automatizacidn de procesos X X X X 2 aios 5 afios 7 afios X X
8C.8|Inventarios y resguardos de bienes informaticos X X 2 aflos 5 afios 7 afios X X
8C.9 Ez_m._._a.aiﬁ. conservacion e instalacion de X X 9 afios 5 afios 7 aios X X
bienes informaticos
E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal ; T= Testimonial AC = Archiva de Concentracion
F= Fiscal Informativo * Conservacion = Implica ei establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos

de conservacion, por ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, efc., a fin de no conservar la totalidad de
C=Contable los expedientes de la serie
% _—_
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Codigo Observaciones
ot Seccién y serie documental A L FiC E T 1 Precautorio AT AC Total Baja Conservacion* Pablica Reservada | Confidencial
8C.10{Control de accesos X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
8C.11|Registro de sesiones del Pleno X X X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
8C.12|Seguridad informatica X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
¢ Comunicacion social
9cA c_mnoeo_ogmm en maleria de comunicacion X X X Bahas 3 a7ics 5 afios X X
social
9c.2 v_.oma_smm: Y ma_\mnsm. e :malea e X X 2 afios 3 afios 5 afios X X
comunicacion social
9C.3|Campafias de difusion X X 2 afios 3 afios 5 afios X X
9C.4|Boletines institucionales X X X 1 afio 3ano 4 afios X X
9C.5|Boletines informativos y entrevistas X X X 2 afos 3 afos 5 afos X X
9C.6|Sintesis informativa X 2 afios 3 afios 5 afos X X
9C.7]Actos y eventos institucionales X X X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
8C.8| Archives multimedia X X X 3 afios 4 afios 7 afios X X
A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion
F= Fiscal | = Informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos
de conservacion, por ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de la serie
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Seccién y serie documental A B FIC E T 1 Precautorio AT AC Total Baja Conservacion® Pablica Reservada | Confidencial
o i i P incl
9c.9 Ecmaq de sesiones publicas del Pleno (incluye X 2 afos ARG 5 aios X X
infografias)
Control interno y auditoria de actividades
10C o
puiblicas
10C.1|Disposiciones en materia de control y auditoria X X X 3 afios 4 afios 6 afios X X
10C.2|Programas y proyectos de control y auditoria X 3 afios 4 afos 7 afios X X
10C.3|Auditorias X X X X 4 afios 3 afios 7 afios X X X
10C.4|Quejas y denuncias de aclividedes publicas X X X 1 ano J anos 3 afios 7 afios X X X
10C.5|Progesos de investigacion X X X 1 afio 3 afios 3 afios 7 afios X X X
iocg| ORAMRNES. g8 Tespenasiitied X X X 1afio 3aiios 3 afos 7 afios X X X
administrativa
10C.7|Peticiones, sugerencias y recomendaciones X X X 1afio 3 afics 3 afios 7 anos X X X
10C.8| Declaraciones patrimoniales X X 3 afios 4 afios 7 afios X X X
10C.9|Comité de Etica X X X 3 afios 3 aios 6 afios X X
10C.10|Entrega-recepcion X X 3 afios 4 afos 7 afios X X X LTAIPGTO art. 7, fr. X; LPDPPSOGTO art. 3, fr. VII
A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion
F= Fiscal | = Informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos
de conservacion, por ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de la serie
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110 Planeacion, informacion, evaluacion y
politicas
11C4 Dmuomﬁ_,ﬁ.,;mm en ..Bm”m:m. . de planeacion, X X X idlia 6 aiios 7 aiios X X
informacion, evaluacion y politicas
Pi mas i "
f1g|Togromas y proyecios en maleria de X X X 1 afio 6 afios 7 afios X X
planeacion, informacion, evaluacién y pol
11C.3|Informacion estadistica X X X 1 afio 6 afios 7 anos X X
11C.4|Informe de labores y actividades X X X 1 afio 6 afios 7 afios X X
11C.5}Indicadores X X X 1 afio 6 afios 7 afios X X
11C.6|informe de estados financieros y cuenta publica X X X 1 afie 6 afios 7 afios X X
11C.7|Requerimientos X X X 1 afo 6 afios 7 afios X X
Transparencia, acceso a la informacion,
12C proteccion de datos personales y justicia
3 electoral abierta
Disposiciones en materia de (ransparencia,
12C.1)acceso a la informacion, proteccion de datos X X X 2 afios 3 afios 5 afios X X
personales y justicia electoral abierta
Programas y proyeclos en materia de
soqo|OXBPANI;: Booess R e (omiecen, X X X | 2 afios 3 afios 5 afios X X
proteccion de datos personales y justicia
elecloral abierla
A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion
F= Fiscal | = Informativo * Conservacian = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos
de canservacion, par ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, efc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de la serie
Y =
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Seccion y serie documental A L FIC E T I Precautorio AT AC Total Baja Conservacion® Piiblica Reservada | Confidencial
12C.3|Comite de transparencia X X X 2 afos 3 afios 5 afios X X
12C.4|Solicitudes de acceso a la informacion X X 2 afios J afios 5 afios X X Informacion disponible en plataformas digitales
Solicitudes para el ejercicio de derechos ARCOP
12C .5 (Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Opos X X 2 anos 3 afios 5 afos X X X Informacién disponible en plataformas digitales
Portabilidad)
12C.6|Obligaciones de transparencia X X X 2 afios 4 afios § afios X X
12C.7|Recursos de revision X X 2 anos 3 afios 5 afios X X Informacion disponible en plataformas digitales
12C.8|Justicia electoral abierta X X X 2 afos 3 afios 5 afos X X
12C.9|Informes X X 2 afios 3 afios 5 afos X X
Gestién documental y administracion de
13C -
archivos 3
13C.1 Dwmuom_m_ozmm.m: _.:ma_._m._ de gestion documental X X X 2 aios Saifics 7 aos X X #
y administracién de archivos 7
Programas y proyectos en materia de gestion - - .
e documental y administracion de archivos A & & 2 ahos gL 7 aos X %
13C.3|Administracion y servicios de archivo de tramite X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
130.4 >a3§v“:mm_.oa y servicios de archivo de X X X 2 5 Afios 7 aios X X
concentracion

m
"

Evidencial AT= Archivo de Tramite

—
n

Testimonial AC = Archivo de Concentracion

L= Legal

F= Fiscal | = Informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos
de conservacion, por ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de la serie -
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13C.5|Administracion y servicios de archivo historico X X X X 2 afios 5 afos 7 anos X X
13C.6|Grupa Interdisciplinario de Archivos X X X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
14C Derechos humanos y género
1461 c_mmom_%smm en materia de derechos humanos X X X X 3 aios 5 afios 8 afios X X
y género
14C.2 Programas v..uaﬁnﬂg en materia de derechos X X X X 3 afos 5 afios 8 afios X X
humanos y género
14C.3|Comité de Igualdad Laboral y de Género X X X 2 afios 5 afios 7 anos X X
15C Biblioteca
15C.1| Administracion y servicios de biblioteca X 2 afos 3 afios § afios X X
15 Asuntos jurisdiccionales
Juicios para la Proleccion de los Derechos " - . .
181 Politico-Electorales del Cludadano X X X X 1 afio 1 afio 43 afios 45 afios x X b
18.2| Procedimientos Especiales Sancionadores X X X X 1 afo 1 afo 43 afios 45 aios X X X
18.3|Recursos de revision X X X X 1 afo 1 afio 43 afios 45 afos X X X
A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Concentracion
F= Fiscal | = Informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazas
de conservacion, por ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, etc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de la serie
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i Seccion y serie documental A L FIC E T | Precautorio AT AC Total Baja Conservacion® Pablica Reservada | Confidencial
1S.4|Juicios laborales X X X X X 1 afo 1 aio 43 afios 45 afios X X X
1S.5|Juicios electorales X X X X 1 afio 1 afio 43 afos 45 afios X X X
15,6/ MPugnaciones en: materia. de partcipacion X X X X 1 afio 1af0 43 afios 45 aiios X X X
ciudadana
18.7|Apelaciones™ X X X X 1 afo 1 afio 43 afios 45 afios
15.8|Quejas™ X X X X 1 afo 1 afo 43 afios 45 anos X X X
18.9|Procedimients de sanciones™ X X X X 1 afio 1 ano 43 afios 45 aios X X X
28 Control de asuntes jurisdiccionales
2S.1]Asuntos generales del Pleno X X X X 1 afio 3 afios 41 afos 45 afos X X X
28.2|Cuadernillos X X X X 1 afio 3 afios 41 afios 45 afios X X X
2S.3|Informe del proceso electoral X X X 5 afios 20 afios 25 afios X X
25.4|Libros de gobiermo X X 6 afios 4 afos 15 afios 25 aios X X
25.5|Actas de sesiones piblicas jurisdiccionales X X X X 1 afio 9 aiios 15 afios 25 afios X X \
25 6|Actas de sesiones privadas jurisdiccionales X X X X 1 afio 9 anos 15 afios 25 afios X X
A= Administrative E= Evidencial AT= Archivo de Tramite 4 A
L= Legal 1=t estimonia) AG = Archivo de Conentraciin ) . ) *Series no aplicables en el fondo actual, se adicionan para efectos de organizacio 5
F= Fiscal 1 = Informativo * Canservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccion, una vez cumplidos los plazos expedientes jurisdiccionales que derivaron de funciones y alribuciones previas ala reforma
de conservacion, porejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, elc., a fin de no conservar la totalidad de politico - electoral de 2014.
C= Contable los expedientes de la serie
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El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 16 paginas, que corresponden a 15 secciones comunes, 4 secciones sustantivas y 158 series en total, asimismo, establece su valor documental, plazos de vigencia y destino final de los expedientes en posesion de las areas que

integran el Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

Nivel de clasificacion Valores primarios Valores secundarios Plazos de conservacion Destino final Clasificacion de la informacion
_ Cédigo Observaciones
¥ Seccion y serie documental A L FiC E T | Precautorio AT AC Total Baja Conservacién® Piblica Reservada | Confidencial
28.7| Actas de sesiones administrativas X X X X X 1 afo 3 afios 41 afios 45 afios X X X
25.8|Acuerdos X X X X X 1 afio 19 afios 25 afios 45 afios X X X
25.9|Estadistica jurisdiccional X X X 5 afios 20 afios 25 anos X X
38 Investigacién y capacitacion electoral
3S.1|Investigacion en materia electoral X X X X 2 afos 5 afios 7 afios X X
k-
. Program , itacion 1 f f
m 8.2 rograma anual de capacitacion intema en X X 2 afios Biefios % afos X X )
i materia electoral /AN
|
: 38.3|Capacitacion en materia electoral X X 2 afios 5 afios 7 afios X X /ﬂ/
. 5 i )
354 vcg_nmn_m%m, g 14 Faigasn (a8 1 X X X X 2 afios 5 afios 7 afios X X
materias juridica y politico-electorales
s Criterios e interpretacion en materia
electoral
45.1|Criterios del TEEG X X X X 1 afo 3 afios 41 afios 45 afos X X
452 Compilacion y difusion de jurisprudencia y tesis X X SN s 5 afios X X
relevantes
A= Administrativo E= Evidencial AT= Archivo de Tramite
L= Legal T= Testimonial AC = Archivo de Cencentracion
F= Fiscal 1 = Informativo * Conservacion = Implica el establecimiento de una técnica de seleccidn, una vez cumplidos los plazos
de conservacion, por ejemplo: muestreo, seleccion aleatoria, elc., a fin de no conservar la totalidad de
C= Contable los expedientes de |a serie




Maria Dolores Serrano Luna
Titular de la Unidad de Transparencia

Presidencia del GIA

Antonio Lopez Loza
Tituiar de la Direccion de Archivos

Secreiario Técnico del GIA

Isis Nevai Albarran Garcia
Titular del Instituto de Investigacion y
Capacitacion Electoral

Integrante del GIA

Juan Manuel Macias Aguirre
Titular de la Oficialia Mayor

Integrante del GIA

Nelly Veronica Hemandez Roa
Titular del Organo Interno de Control

Integrante del GIA

Alejancro Javier Martinez Mejia
Titular de la Secretaria General

Integrante del GIA
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Validadacion pcr las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del TEEG

Lourdes Uvalle Luna Titular de la

Direccién General de Administracion

Integrante def GIA

Francisco Javier Reynoso Valenzuela
| Ponencia

2 Integrante def GIA

Cynthia Patricia Campos Lajovich
Il Ponencia

Integrante del GIA

José Ricardo Aguilar Torres
Ill Ponencia

Integrante del GIA

Noemi Alvarez Hernandez Titular de la

Unidad de Comunicacion Social

Integrante del GIA

=

Miguel Angel Guerrero Meza Titular de la

Unidad de Informatica

Integrante del GIA
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